Decyzja Nr 15/2021

Dziekana Wydziatu Geoinzynierii
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 30 czerwca 2021 roku

w sprawie: zasad windykacji naleznosci za Swiadczone ustugi edukacyjne na Wydziale
Geoinzynierii Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Dziatajagc na podstawie § 24 ust. 2 i 4 Statutu Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego
w Olsztynie, przyjetego Uchwata Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warmifnsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, ze zm., w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 26/2019 Rektora Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 11 marca 2019 roku w sprawie Zasad windykacji
naleznosci za S$wiadczone w Uniwersytecie Warmirisko-Mazurskim w Olsztynie ustugi
edukacyjne, stanowi sig, co nastepuje:

§1
Decyzja okresla procedury weryfikacji i kontroli terminowosci rozliczania naleznosci
za Swiadczone ustugi edukacyjne na Wydziale Geoinzynierii.

§2

1. Pracownik Dziekanatu, majgcy w zakresie obowigzkéw stuzbowych naliczanie,
weryfikowanie i monitoring naleznosci z tytutu odptatnosci za studia, na biezgco dokonuje
w systemie USOS weryfikacji naleznosci i wszczyna proces windykacji naleznosci wobec
0s6b posiadajacych zalegtosci z tytutu swiadczonych ustug edukacyjnych z uwzglednieniem
terminow, o ktérych mowa w Zarzgdzeniu Nr 26/2019 Rektora Uniwersytetu Warmirisko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 11 marca 2019 roku w sprawie Zasad windykacji naleznosci
za $wiadczone w Uniwersytecie Warmirnsko-Mazurskim w Olsztynie ustugi edukacyjne oraz
termindw zawartych w umowie o warunkach pobierania optat za ustugi edukacyjne
okreslonych dla danego roku akademickiego.

2. Przed rozpoczeciem semestru pracownik Dziekanatu weryfikuje dokumentacje pod katem
zawartych umoéw dot. warunkéw odptatnosci za s$wiadczenie ustug edukacyjnych,
w szczegdlnosci sprawdza czy umowa zostata przez studenta podpisana i czy egzemplarz
umowy znajduje sie w teczce akt osobowych studenta.

3. Rozliczanie naleznosci z tytutu optat za ustugi edukacyjne obejmuje:

1) prowadzenie ewidencji odptatnosci za studia,

2) naliczanie, weryfikacja i ciggty monitoring sptywu naleznosci z tytutu odptatnosci za
studia,

3) wysytanie wezwan do zaptaty oraz prowadzenie korespondenc;ji z tym zwigzanej,

4) przygotowywanie i przekazywanie akt spraw do Dziatu Prawnego UWM.

4. Na 3 dni przed uptywem terminu ptatnosci pracownik Dziekanatu wysyta studentom
prowadzonego kierunku studidw, drogg e-mailowg na adres w domenie
...@student.uwm.edu.pl, przypomnienie o nadchodzgacym terminie ptatnosci.

5. W przypadku nieuiszczenia optaty za ustugi edukacyjne przez studenta, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od wyznaczonej daty pfatnosci, pracownik Dziekanatu wszczyna
postepowanie windykacyjne zgodnie z procedurg zawartg w § 2 Zarzadzenia Nr 26/2019




Rektora UWM w Olsztynie. W wezwaniu do zaptaty nalezy dodatkowo wezwaé do zaptaty

odsetek ustawowych za opdznienie od dnia wymagalnosci roszczenia.

6. W przypadku nieuiszczenia opfaty za ustugi edukacyjne przez studenta w terminie
wskazanym w wezwaniu do zaptaty, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty doreczenia
wezwania do zapfaty (z uwzglednieniem 7-dniowego terminu uiszczenia optaty):

1) pracownik Dziekanatu wysyta przedsgdowe wezwanie do zaptaty zawierajgce
catkowita kwote do zaptaty wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie od dnia
wymagalnosci roszczenia do dnia zaptaty wg stanu na dzien sporzadzenia
przedsadowego wezwania do zaptaty (w wezwaniu do zaptaty nie nalezy kapitalizowaé
odsetek),

2) Dziekan lub Prodziekan w zakresie udzielonego przez Rektora petnomocnictwa, moze
wszczgc postepowanie w sprawie skreslenia studenta z listy studentow.

7. Pracownik Dziekanatu, o ktérym mowa § 2 ust. 1 niniejszej decyzji, na koniec kazdego
miesigca niezwtocznie sporzadza w wersji elektronicznej sprawozdanie z procesu
windykacji naleznosci prowadzonego kierunku studiéw, wg wzoru stanowigcego zatgcznik
do niniejszej decyzji.

8. Po otrzymaniu sprawozdan, kierownik Dziekanatu niezwtocznie sporzadza zbiorcze
zestawienie i przesyta je w wersji elektronicznej Dziekanowi.

§3
1. W przypadku nieuregulowania przez studenta naleznosci za ustugi edukacyjne na postawie
przedsgdowego wezwania do zaptaty:
1) Dziekan lub Prodziekan w zakresie udzielonego przez Rektora petnomocnictwa
podejmuje decyzje w zakresie wszczecia postepowania w sprawie skreslenia studenta
z listy studentow,
2) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu
z listy studentéw pracownik Dziekanatu przekazuje do Biura Prawnego UWM wniosek
o skierowanie sprawy na droge postepowania sgdowego.
2. Do wniosku o skierowanie sprawy na droge postepowania sagdowego nalezy zataczy¢ kopie
dokumentdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 7 Zarzadzenia Nr 26/2019 Rektora UWM
w Olsztynie.

§4

1. Pracownicy Dziekanatu zobowigzani sg do niezwtocznego informowania droga e-mailowg
kierownika Dziekanatu o wszelkich nieprawidtowosciach w zakresie windykacji naleznosci
(np. o przekroczeniu terminu wszczecia procedury windykacyjnej). Kierownik Dziekanatu
podejmuje dziatania w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

2. Na kazdym etapie windykacji naleznosci Dziekan moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien od
kierownika Dziekanatu lub Prodziekana nadzorujacego dany kierunek studiow.

3. Sprawy budzace watpliwosci, a dotyczgce windykacji naleznosci nalezy konsultowac drogg
e-mailowa z pracownikami Biura Prawnego UWM. Tres¢ konsultacji nalezy wiaczy¢ do
dokumentacji postepowania windykacyjnego.

§5
Decyzja wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Dziekan

dr habA opielarczyk, prof. UWM




Wydziat Geoinzynierii

Imig i nazwisko pracownika:

Kierunek studiow:

Sprawozdanie na dzien: ...

Miesiac:

Zalacznik do Decyzji Nr 15/2021
Dziekana Wydzialu Geoinzynierii
z dnia 30 czerwca 2021 roku

Liczba osob, wobec

Liczba osob zalegajgca | Liczba osob, ktérym Liczba osob, ktorym Liczba osob, wobec Liczba spraw Liczba osob, ktorym ktérych nie podieto
Rodzaj optaty z platno$ciami na dzien |  wystano wezwanie | wystano przedsgdowe ktérych wszczeto skierowanych do Biura anulowano oplaty %ﬁﬁﬂ wind _wmo _m: ch Uwagi
................................ do zaplaty wezwanie do zaplaty | procedure skreslenia Prawnego UWM w systemie” (0o @.cwso awm.<
oplaty za semestr / powtarzane przedmioty 0 0 0 0
inne optaty 0 0 0 0
Ogotem: 0 0 0 0

Stan studentéw na dzieft: . ............

* anulowania optaty w systemie dokunuije sie na postawie dokumentacji znajdujacej sig leczce akt osobowych studenia




