Zakacznik nr 1

do Decyzji nr 18/2022

Dziekana WG UWM w Olsztynie
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia Symbol: Data:
UWM w Olsztynie WSZJK-O-GN-1 2022-10-25
Oznaczenie Procedur Wydanie: Stron:
na Wydziale Geoinzynierii 1/2022 6

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury WSZJK-O-GN-1 jest wprowadzenie rejestru i oznaczen procedur
zwiazanych z Systemem Zapewniania Jakosci Ksztalcenia na Wydziale Geoinzynierii.

2. TERMINOLOGIA

WSZJK - Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

Procedura WSZJK - jedna z procedur, o ktérej mowa w Zarzadzeniu Nr 118/2019
Rektora Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 20 grudnia 2019
roku w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
w Uniwersytecie Warmirisko-Mazurskim w Olsztynie.

Oznaczenie procedury WSZJK - symbol dokumentu, dotyczacego danej procedury
WSZJK, przygotowanego w zwiazku z jej wdrozeniem.

Rejestr procedur WSZJK - rejestr dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem
poszczegdlnych procedur WSZJK.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Przewodniczacy Wydzialowego Zespolu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
odpowiada za:

— wlasdciwe oznaczenie procedury WSZJK na poziomie wydziatu,

— prowadzenie rejestru procedur WSZJK na poziomie wydziatu.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM 1 ZAKRESEM PROCEDURY

41 Wz6r oznaczen procedur WSZJK przedstawia zalacznik nr 1.
4.2 Wzor rejestru procedur WSZJK przedstawia zatacznik nr 2.

5. PODSTAWA PRAWNA

5.1 Zarzadzenie Nr 118/2019 Rektora Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 20 grudnia 2019 roku w sprawie Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Uniwersytecie Warmirisko-Mazurskim
w Olsztynie.

5.2 Decyzja 17/2020 Dziekana Wydzialu Geoinzynierii Uniwersytetu Warminsko -
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 27 kwietnia 2020 roku w sprawie Wydziatlowego
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia na Wydziale Geoinzynierii.
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6. ZALACZNIKI
6.1 Zalacznik nr 1 — Oznaczenia procedur zapewniania i doskonalenia jakosci

ksztalcenia na Wydziale Geoinzynierii.
6.2 Zalacznik nr 2 — Wzoér rejestru procedur zapewniania i doskonalenia jakosci

ksztalcenia na Wydziale Geoinzynierii.
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Zalacznik nr 1

do procedury WSZJK-O-GN-1

OZNACZENIA PROCEDUR ZAPEWNIANIA

I DOSKONALENIA JAKOSCI KSZTALCENIA NA

WYDZIALE GEOINZYNIERII

WSZJK-XX-GN-YY

WSZJK Wydzialowy System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
XX - Symbol Dotyczacy Procedury

GN - Wydziat Geoinzynierii

YY - Kolejny numer procedury w grupie XX

Elementy procesu dydaktycznego zapewniania i

Oznaczenie

doskonalenia jakosci ksztalcenia

Ogolne procedury zapewniania i doskonalenia jakosci
ksztalcenia

procedury

WSZJK-O-GN-

DJK

Dobér kadry naukowo-dydaktycznej, gwarantujacej
prowadzenie zaje¢ dla studentéw przez wykwalifikowana i
kompetentna kadre

WSZJK-DJK-GN-

PK

System i oferta programowa umozliwiajaca nauczycielom
akademickim podnoszenie kwalifikacji

WSZJK-PK-GN-

Przygotowanie kryteriéw kwalifikacyjnych w zakresie
doboru kandydatéw oraz ustalanie limitéw przyje¢ na
studia

WSZJK-R-GN-

PS

Opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja planéw
studiow w tym efektéw uczenia sie

PS-K

Konstruowania programéw studiéw z zachowaniem
przyjetych w uczelni regulacji

WSZJK-PS-K-GN-

Ps-OpP

Monitoringu i okresowego przegladu planéw studiow w
tym efektéw uczenia sie

WSZJK-PS-OP-GN-

PS-M

Oferty programéw mobilnosci studentéw

WSZJK-PS-M-GN-

Usos

Dokumentowanie przebiegu studiéw od immatrykulacji do
momentu zaliczenia ostatniego semestru studiéw, z
wykorzystaniem narzedzi informatycznych dostepnych w
Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw (USOS)

WSZJK-USOS-GN-

PD

Przygotowanie pracy dyplomowej oraz zlozenie egzaminu
dyplomowego, z wykorzystaniem informatycznego
systemu antyplagiatowego

WSZJK-PD-GN-

Internacjonalizacja programow ksztalcenia

IJO

Zakres oferty w jezykach obcych kierowanej do studentéw
polskich i cudzoziemcow

WSZJK-1-JO-GN-
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Zasoby do nauki oraz srodki wsparcia dla studentéw w
obszarach: dydaktycznym, administracyjnym oraz
spotecznym, m.in. system biblioteczno-informatyczny

z uczelni, system informatyzacji uczelni, przedsiebiorczos¢ WSZJK-Z-GN-
akademicka oraz promocja zawodowa studentéw
i absolwentow
Ocenianie studentéw, stuchaczy studiéw podyplomowych
oC oraz uczesjcn'lkow kursowi dokszta.h/:a]qcych, z Z/ach'owamem WSZJK-OC-GN-
koniecznos$ci publikowania kryteriéw, przepiséw i
procedur oceny
Systemy informacyjne i publikowanie informacji stuzacych
g1 pozys}<1wan1u i poszerzaniu Zakresju samowiedzy nt. WSZJK-SI-GN-
funkcjonowania uczelni, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
charakterystyki procesu dydaktycznego
A Badania ankietowe i hospitacje -
A-O Badania ankietowe ogélnouczelniane WSZJK-A-O-GN-
A-] Badania ankietowe w jednostce WSZJK-A-J-GN-
A-H Hospitacje WSZJK-A-H-GN-
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do procedury WSZJK-O-GN-1

WZOR REJESTRU PROCEDUR ZAPEWNIANIA I DOSKONALENIA
JAKOSCI KSZTAECENIA NA WYDZIALE GEOINZYNIERII

Wydzial Geoinzynierii
(jednostka organizacyjna)

Symbol

procedury Nazwa procedury Data Wydanie
0. Ogdlne procedury zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia
WZSJK-O-GN-1

1. Dob6r kadry naukowo-dydaktycznej gwarantujacej prowadzenie zajec dla studentéw przez
wykwalifikowang kompetentna kadre

WSZJK-DJK-GN-1

2. System i oferta programowa umozliwiajaca nauczycielom akademickim podnoszenie kwalifikacji

WSZJK-PK-GN-1

3. Przygotowanie kryteriow kwalifikacyjnych w zakresie doboru kandydatéw oraz ustalanie limitow
przyjeé na studia

WSZJK-R-GN-1

4. Opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja planéw studiow w tym efektow uczenia sie

4.1 Konstruowania programéw studiéw z zachowaniem przyjetych w uczelni regulacji

WSZJK-PS-K-GN-1

4.2 Monitoringu i okresowego przegladu planéw studiéw w tym efektéw uczenia sie

WSZJK-PS-OP-GN-1

4.3 Oferty programéw mobilnosci studentéw

WSZJK-PS-M-GN-1

5. Dokumentowanie przebiegu studiéw od immatrykulacji do momentu zaliczenia ostatniego semestru
studiéw, z wykorzystaniem narzedzi informatycznych dostepnych w Uniwersyteckim Systemie Obstugi
Studiéw (USOS)

WSZJK-USOS-GN-1

6. Przygotowanie pracy dyplomowej oraz zlozenie egzaminu dyplomowego, z wykorzystaniem
informatycznego systemu antyplagiatowego

WSZJK-PD-GN-1

7. Internacjonalizacja programéw ksztalcenia

7.1 Zakres oferty w jezykach obcych kierowanej do studentéw polskich i cudzoziemcéw

WSZJK-I-JO-GN-1

8.Zasoby nauki oraz $rodki wsparcia dla studentéw w obszarach: dydaktycznym, administracyjnym oraz
spolecznym, m. in. system biblioteczno-informatyczny uczelni, system informatyzacji uczelni,
przedsigbiorczos$¢ akademicka oraz promocja zawodowa studentéw i absolwentow

WSZJK-Z-GN-1
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9. Ocenianie studentéw, stuchaczy studiéw podyplomowych oraz uczestnikéw kurséw doksztalcajacych z
zachowaniem koniecznosci publikowania kryteriéw, przepiséw i procedur oceny

WSZJK-OC-GN-1

10. Systemy informacyjne i publikowanie informacji stuzace pozyskiwaniu i poszerzaniu zakresu
samowiedzy nt. funkcjonowania uczelni, ze szczegélnym uwzglednienie charakterystyki procesu
dydaktycznego

WSZJK-SI-GN-1

11. Badania ankietowe i hospitacje

11.1 Badania ankietowe ogélnouczelniane

WSZJK-A-O-GN-1

11.2 Badania ankietowe w jednostce

WSZJK-A-J-GN-1

11.3 Hospitacje

WSZJK-A-H-GN-1

Kolejnym wydaniom procedur nadaje sie¢ nastepujace po sobie numery wraz z rokiem wydania (np.
1/2020;2/2020;3/2021...).



