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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury WSZJK-O-GN-7 jest okreSlenie zasad archiwizacji prac i ocen
studentow  Wydzialu Geoinzynierii = Uniwersytetu = Warmirisko-Mazurskiego
w Olsztynie.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Procedura okreslajaca zasady archiwizacji prac i ocen studentéw na wszystkich
kierunkach, poziomach, profilach i formach studiéw na Wydziale Geoinzynierii
Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie.

3. TERMINOLOGIA

3.1 Pracami studenta sa:
a) pisemne prace zaliczeniowe i egzaminacyjne,
b) zapisane pytania/zadania z zaliczeri i egzaminéw ustnych,
c) prace etapowe (kolokwia, testy, pytania otwarte, sprawdziany, sprawozdania,
prace projektowe itp.),
d) inne materialy potwierdzajace realizacje zakladanych efektéw uczenia sie.
3.2 Ocena osiagnie¢ studenta - potwierdzenie, w postaci oceny, osiggniecia
zakladanych efektéw uczenia sie.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB
ZARZADZAJACYCH I ADMINISTRUJACYCH WSZJK

41 Prodziekan ds. ksztalcenia jest odpowiedzialny za nadzér nad archiwizacja prac
i ocen studentéw Wydziatu Geoinzynierii.

4.2 Kierownicy Katedr s3 odpowiedzialni za organizacje archiwizacji prac i ocen
studentow.

43 Koordynatorzy przedmiotu oraz prowadzacy zajecia odpowiedzialni sa za
archiwizacje pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, pisemnych prac
Srodsemestralnych, pytan i zadan z zaliczern ustnych oraz list z obecno$ciami
i ocenami osiggnie¢ studenta.

5. OPIS POSTEPOWANIA

51 Prace zaliczeniowe, egzaminacyjne, pytania egzaminacyjne i zaliczeniowe wraz
zocenami stanowigce potwierdzenie osiggniecia przez studenta zalozonych
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w programie studiow efektéw uczenia s archiwizowane przez okres 1 roku
akademickiego od zakoriczenia realizacji przedmiotu.

Prace etapowe - projekty, kolokwia, sprawdziany, sprawozdania oraz inne
materialy wraz z ocenami stanowigce potwierdzenie osiggniecia przez studenta
zalozonych w programie studiéw efektéw uczenia sg archiwizowane przez okres
1 semestru od zakonczenia realizacji przedmiotu.

Po uptywie czasu archiwizowania wskazanego w pkt. 5.1 i 5.2 mozna dokona¢
losowego wyboru spodréd nich co najmniej 10% prac (nie mniej niz 3, powinny to
by¢ prace o zréznicowanych ocenach - bdb, db, dst, ndst) i podda¢ archiwizacji do
konica cyklu ksztalcenia, w ktérym byl realizowany przedmiot.

Oceny uzyskane przez studenta powinny by¢ przechowywane do korica - cyklu
ksztalcenia.

Sposéb przechowywania prac jest dowolny (wersja papierowa, on-line, platforma
MS-Teams itp.) i powinien zapewnia¢ mozliwos¢ szybkiego odnalezienia
konkretnej pracy.

Za przechowywanie prac odpowiedzialny jest koordynator przedmiotu.

6. PODSTAWA PRAWNA

6.1

6.2

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jednolity, Dz. U. z 2022 roku, poz. 574, ze zm.).
Statut Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie przyjety Uchwala Nr
494 Senatu UWM w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.).

6.3 Zarzadzenie Nr 118/2019 Rektora Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego

w Olsztynie z dnia 20 grudnia 2019 roku w sprawie Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego
w Olsztynie.



