Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA
w sprawie prowadzenia dzialan komunikacyjnych i promocyjnych
Wydzialu Geoinzynierii Uniwersytetu Warminsko—Mazurskiego w Olsztynie
wraz z prowadzeniem kampanii promocyjnej Wydzialu

zawarta w dniu ...oeeeeeeeenees 2021 r. w Olsztynie pomigdzy:

Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w Olsztynie z siedziba przy ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsz-
tyn utworzonym na mocy Ustawy z dnia 9 lipca 1999 r. o utworzeniu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (Dz. U. Nr 69, péz. 762) NIP: 739 30 33 097, REGON: 510884205, zwanym
dalej ,,Zamawiajacym"', ktorego reprezentuje:

Kanclerz - mgr inz. Bogustaw STEC, dzialajacego na podstawie pelnomocnictwa Rektora nr.....

a

.................................. z siedzibg ..icieiiiiiiiiiiiniiinnn UL i, 00-000
................ wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy ................W
............. y evevieieieneene. pod o numerem ............. NIP ..cieeee., REGON: iiiiiiiiinininnnns

zwanym dalej ,,Wykonawca", ktorego reprezentuje:

-------------------------

w dalszej czgéci umowy Zamawiajacy i Wykonawca beda zwani tacznie ,,Stronami”.

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest prowadzenie dzialan komunikacyjnych i promocyjnych
Wydzialu Geoinzynierii Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie wraz z
prowadzeniem kampanii promocyjnej Wydzialu.

2. W ramach przedmiotu umowy wyszczegdlniono nastgpujace elementy:

1) Biezaca obstuga i zarzadzanie fanpagem wydziatu na portalach Facebook oraz Instagram,

2) Prowadzenie dziatan komunikacyjnych o charakterze media relations,

3) Realizacja materiatow wideo na potrzeby dziatan komunikacyjnych oraz promocyjnych
zwane w dalszej czesci umowy ,,dzialaniami komunikacyjnymi i promocyjnymi”.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamowienia zgodnie ze ztozong ofertg. Szczegdlowy opis
przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie, zaplecze techniczne
i kadrowe do wykonania przedmiotu umowy.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci.

§2

Termin i warunki realizacji przedmiotu umowy



1. Wykonawca zobowiazuje sie zrealizowa¢ przedmiot niniejszej umowy od 01 pazdziernika 2021 roku od
30 wrzesnia 2022 roku, przy uwzglednieniu nastepujgcych terminow:

1) dziatania komunikacyjne i promocyjne, beda realizowane na rzecz Zamawiajacego w terminie od 1
pazdziernika 2021 do 30 wrze$nia 2022 roku i rozliczane w systemie miesigcznym zgodnie ze
szczegdlowym opisem przedmiotu zamowienia, ktory stanowi zatagcznik nr 1 do niniejszej umowy,

2) w terminie 7 dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu raportu o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 7 i 8
Zamawiajacy dokona zatwierdzenia wykonanych dzialan w formie pisemnej lub wniesie uwagi na
protokole odbioru zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszej umowy.

2. Terminy wskazane w ust. 1 ulegaja przesunigciu, bez koniecznosci sktadania dodatkowych o$wiadczen
przez Strony, w przypadku gdy ich naruszenie przez Wykonawce jest spowodowane dziataniem sily
wyzszej lub dzialaniem, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy, co w szczegdlnosci dotyczy
niedostarczenia Materialdow w wyznaczonym terminie:

3. Zamawiajgcy ma prawo zglosi¢ zalecenia i uwagi do przedstawionych projektéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 5, a Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ te zalecenia i uwagi przy wykonaniu umowy.

4. Wszelkie konsultacje, akceptacje, informacje i ustalenia do przedmiotu umowy beda przekazywane droga
elektroniczng pomigdzy osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego — dr. inz. Jackiem Zabielskim i
Wykonawea - .....ooviviiiiiiiiiii

§3
Obowiazki Wykonawcy

1. Przy realizacji dziatah komunikacyjnych i promocyjnych Wykonawca zobowigzuje si¢ do
1) realizacji zatozen okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy,

2) pisemnego informowania, o kazdej sytuacji, ktéra ma wpltyw na wykonanie przedmiotu zamowienia
w terminach i na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie,

3) w przypadku zaistnienia sytuacji nieprzewidzianej przez Strony w dniu zawarcia niniejszej umowy,
Wykonawca przed podjeciem czynno$ci nieujetej w umowie zobowigzany jest uzyskaé pisemna
zgode Zamawiajacego, pod rygorem niewaznosci.

4) utrzymywania biezacego kontaktu z Zamawiajacym i konsultowania wszelkich dziatan zwigzanych z
realizacja umowy,

5) przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacji wykonanych projektow (materiatow wideo,
dedykowanych grafik do postéw, tresci i kreacji graficznych reklam, cover photo i zdjec
profilowych) w terminach umozliwiajagcych prawidlowa realizacj¢ przedmiotu umowy
(Zamawiajacy akceptuje kazdorazowo tematyke i termin wykonania ww. materialow),

6) konfiguracja, wySwietlanie i zarzadzanie kampaniami reklamowymi z wykorzystaniem menadzera
Facebook Ads kierowanych do grupy docelowej (maksymalnie 3 na kwartat, Facebook i Instagram),
zgodnie z okreslonym na ten cel budzetem reklamowym w wysokosci maksymalnej ................ zt
brutto w okresie trwania umowy,

7) przygotowywania miesi¢cznych raportow podsumowujacych prowadzenie dziatah komunikacyjnych
i promocyjnych na rzecz Wydziatu (prowadzenie kanatow social media; dzialania komunikacyjne o
charakterze media relations oraz wykonane materiaty wideo),

8) przygotowania kwartalnych raportow podsumowujacych prowadzone kampanie reklamowe z
wykorzystaniem menadzera Facebook Ads i ich efekty,

9) pisemnego informowania, o kazdej sytuacji, ktéra ma wptyw na wykonanie przedmiotu zamowienia
w terminach i na warunkach okre§lonych w niniejszej umowie.

2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajacego i wobec oséb trzecich za tresci
zamieszczone na fanpage’u Zamawiajacego oraz za przygotowang kreacj¢ reklamy internetowej, w tym
za jej zgodno$¢ z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, z zastrzezeniem informacji i
materiatdw przekazanych przez Zamawiajacego zgodnie z § 4 ust. 1, za ktorych tres¢ Wykonawca nie
ponosi odpowiedzialnosci.



3. Wykonawca po okresie obowigzywania niniejszej umowy zobowigzuje si¢ do nieodwracalnego
zniszczenia powierzonych mu danych osobowych oraz do podje¢cia niezbednych dziatan w celu
wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania powierzonych danych.

§4

Obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji i materiatdw niezbednych do prawidlowego
wykonania umowy. Informacje i materialty beda przekazywane w terminie umozliwiajagcym ich
opracowanie celem wywigzania si¢ z poszczeg6lnych zobowigzan niniejszej umowy,

2) akceptacji materiatow przekazanych przez Wykonawcg w terminie, ktory bedzie umozliwial ich
terminowe przygotowywanie lub poprawki,

3) podpisania protokotéw odbioru dziatan podsumowujacych:

- prowadzenie kanatéw social media Wydziatlu, dziatania komunikacyjne o charakterze media
relations oraz wykonane materiaty wideo,
- prowadzone kampanie reklamowe (Facebook, Instagram),
jezeli zostaly one wykonane zgodnie z warunkami i w terminach okre$lonych
W niniejszej umowie wyptaty wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.
2. Zamawiajacemu przysluguje prawo kontrolowania prawidtowosci wykonywania przez Wykonawce
zobowiazan wynikajacych z niniejszej Umowy, a w szczegolnosci warunkdéw przetwarzania danych
osobowych i bezpieczenstwa tych danych.

§5

Zachowanie poufnosci

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje, dane i opracowania o charakterze finansowym,
handlowym, technicznym, organizacyjnym, marketingowym i strategicznym uzyskane przez Strony przy
realizacji niniejszej umowy, a dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez drugg Strong,
stanowig tajemnice jej przedsiebiorstwa i sg informacjami poufnymi.

2. Kazda ze Stron umowy zobowigzuje do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych
uzyskanych, powzigtych w jakikolwiek sposéb lub ujawnionych w zwiazku z realizacjg niniejszej
umowy. Ponadto Strony zobowiazuja si¢, ze bez uprzedniego uzyskania pisemnej zgody drugiej Strony
nie bedg rozpowszechnialy ani ujawniaty informacji poufnych osobom trzecim, za wyjatkiem osob i
podmiotéw powiagzanych ze Stronami, ktore musza takie informacje posiada¢ dla celow wykonania
niniejszej umowy, i ktére nie beda wykorzystywaly informacji poufnych dla celéow innych niz cele
umowy.

3. Ograniczenia przewidziane w ust. 1 i 2 nie dotycza ujawnienia informacji w wyniku obowigzujacych
przepisow lub decyzji wlasciwego organu. W takim przypadku Strona zobowigzana do ujawniania
informacji poufnych, przed ich ujawnieniem winna niezwtocznie powiadomi¢ pisemnie o zaistnieniu
takiej konieczno$ci drugg Strone.

4. Obowiazek zachowania poufnosci, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie obowigzuje kazda ze Stron
przez okres 5 lat od dnia zawarcia niniejszej umowy.

§6

Przeniesienie praw autorskich

1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7 ust.l przeniesie na Zamawiajgcego
autorskie prawa majatkowe do nastepujacych utworow: filmow, grafik, infografik, tekstow
przeznaczonych do publikacji na portalach i ich fragmentéw, w tym prawo do dalszego nimi
rozporzadzania, na nast¢pujacych polach eksploataciji:



— utrwalania i reprodukowania dowolng technikg, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa,

— Wprowadzanie oraz zapisywanie w pamigci komputera, wprowadzanie do sieci informatycznych, w
tym do sieci Internet,

— Kkorzystanie - w tym na potrzeby dziatalno$ci gospodarczej podejmowanej przez Zamawiajacego oraz
w celach reklamowych, promocyjnych i marketingowych,

— wyswietlanie,

— eksponowanie w miejscach sprzedazy lub §wiadczenia ustug,

— zwielokrotnianie,

— stosowanie,

— przekazywanie,

— przechowywanie,

— dokonywanie wydrukow,

— trwate lub czasowe zwielokrotnianie w cato$ci lub w czgéci jakimikolwiek $rodkami i w
jakiejkolwiek formie,

— modyfikowania w dowolnym zakresie.

. W przypadku zamiaru wykorzystania przez Wykonawce utworu, do ktérego nie przystuguja mu autorskie

prawa majatkowe, Wykonawca zobowiazuje si¢ do pozyskania prawa do korzystania z takiego utworu.

§7

Wynagrodzenie

. Strony zgodnie ustalajg, ze z tytulu realizacji niniejszej umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy,
okreSlone przez Wykonawce w formularzu ofertowym, ryczattowe wynagrodzenie brutto w
maksymalnej wysokosci ............ PLN (SIOWNI€: tuevereeieeninennenerereenecaecnnnnnns zlotych brutto
00/100), zawierajace wszystkie koszty wynikajace z realizacji niniejszej umowy w tym wynagrodzenie z
tytutu przeniesienia autorskich praw majatkowych.

. Wynagrodzenie stanowi¢ bedzie zaptate za prowadzenie dziatan komunikacyjnych i promocyjnych wraz
z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego w ramach przedmiotowej umowy, o ktorych mowa w § 6 ust. 1.

. Wynagrodzenie zostanie zaptacone przez Zamawiajgcego na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze znajdujacy si¢ na dzien zlecenia
przelewu w wykazie podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy 0 VAT, w terminie 30 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajacego poprawnie wystawionej faktury. Za dat¢ zaptaty uznaje si¢ dzien
obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie realizowane wg nastepujacych zasad, po popisaniu przez
Strony protokotu odbioru:

1) wynagrodzenie w wysokosci ..o brutto miesiecznie
(stownie............cooeevinnn. ziotych brutto 00/100) za prowadzenie dziatan komunikacyjnych i
promocyjnych.

2) wynagrodzenie w zakresie budzetu reklamowego w wysoko$ci maksymalnej ....cceeeeese.. 7t
brutto (stownie: ............ tysiace brutto 00/100) rozliczane bedzie kwartalnie wg.

harmonogramu ustalonego migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
. W przypadku braku uznania na rachunku bankowym Wykonawcy ktoérejkolwiek z transz wynagrodzenia,

Wykonawca ma prawo wstrzymacé si¢ z realizacja umowy, do czasu dokonania przez Zamawiajacego
wptaty kwoty, o ktorej mowa w ust. 4.

§8

Odpowiedzialno$¢



1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy moze obcigzy¢é Wykonawce
karg umowng w nastepujacych wypadkach i wysokos$ciach:

1) w przypadku zawinionego przekroczenia przez Wykonawceg terminéw wykonania przedmiotu
niniejszej umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 1% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 4 umowy za kazdy dzien zwloki w stosunku do
termindéw wskazanych w § 2 ust. 1 umowy,

2) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za zwloke w przystgpieniu do usuwania usterek
lub wad, w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 4 umowy za kazdy
dzien zwloki w stosunku do terminu uzgodnionego przez Strony na usuni¢cie wad.

2. W wypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiedzial-
no$¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 10 %
warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Strony wzajemnie zapewniaja, ze w wyniku zawarcia i wykonywania niniejszej umowy nie dojdzie do
naruszenia praw osob trzecich, a w przypadku zgtoszenia wobec Strony roszczen lub zarzutow o
naruszenie praw osoOb trzecich objetych powyzszym zapewnieniem z przyczyn lezacych po jednej ze
Stron, Strona ta podejmie na swoj koszt wszelkie srodki obrony przed takimi roszczeniami lub zarzutami
i spowoduje, ze druga Strona bedzie od nich zwolniona, a takze pokryje wszelkie koszty i straty, jakie
zostang poniesione, pod warunkiem, ze Strona zostanie niezwtocznie zawiadomiona o tych roszczeniach
lub zarzutach i przekazane zostang wszelkie informacje posiadane przez Stron¢ dotyczace tego zdarzenia.

§9

Koordynacja

1. Przedstawicielem Zamawiajacego odpowiedzialnym za wspotprace z Wykonawca
i wykonywanie umowy ze strony Zamawiajgcego bedzie dr inz. Jacek Zabielski e-mail:
jacek.zabielski@uwm.edu.pl, tel. +48502 695 180. Zmiana przedstawiciela Zamawiajacego nie
wymaga zmiany umowy, a jedynie poinformowanie Wykonawcy droga e-mailowg.

2. Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za wspotprace z Zamawiajacym
i wykonywanie umowy ze strony Wykonawcy bedzie ........ ,oeemaill e , tel.
L Zmiana przedstawiciela Wykonawcy nie wymaga zmiany umowy, a jedynie
poinformowanie Wykonawcy droga e-mailowa.

3. Przedstawiciele Stron, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 uprawnieni sa w szczegdlnosci do:

1) udzialu w odbiorach i podpisywania w imieniu Stron wszelkich protokotow przewidzianych niniejsza
umowa,

2) zadania w imieniu Stron informacji o przebiegu realizacji przedmiotu niniejszej umowy oraz sktadania
drugiej Stronie, zgodnie z umowg, odpowiednich informacji,

3) sprawowania nadzoru nad terminowym i prawidtowym realizowaniem umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy:

1) jesli zostat zgloszony wniosek o upadtos¢ Wykonawcy lub zostato wszczete postgpowanie restruktu-
ryzacyjne lub likwidacyjne przedsiebiorstwa Wykonawcy,

2) jezeli Wykonawca realizuje umowe w sposob razaco wadliwy lub niezgodny z jej postanowieniami i
niezaprzestanie naruszania jej postanowien, pomimo wyznaczenia przez Zamawiajacego w formie pi-
semnej 14-dniowego terminu do zaprzestania naruszania,

3) jezeli Wykonawca w sposob zawiniony nie rozpoczal robot lub pozostaje w zwloce z realizacjg umo-
wy tak dalece, Ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotal ja wykonach czasie okreslonym w niniejszej
umowie.



10.

11.
12.

13.
14.
15.

Odstgpieniec od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego
o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
W przypadku odstgpienia od umowy, Wykonawce i Zamawiajacego obcigzaja nastgpujgce obowigzki
szczegotowe:
1) Wykonawca sporzadzi protokot inwentaryzacji prac w toku, w ktorym okresli zakres i koszt
wykonanych do chwili rozwigzania umowy prac,
2) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia za wykonane prace w wysokos$ci okreslone;j
w protokole z inwentaryzacji prac w toku, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
i na warunkach okre$lonych w § 7 niniejszej umowy, z zastrzezeniem zapisOw § 8 niniejszej umowy.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Obowiazek pisemnego sporzadzenia jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w niniejszej umowie

uznaje si¢ za dopehiony, jezeli dotyczy skanu dokumentéw podpisanych przez osoby wymienione w § 9
niniejszej umowy, przestanych lub odebranych na ich adresy e-mailowe.

Wszelkie spory wynikle z realizacji niniejszej mowy beda rozpatrywane przez sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

. Zadna ze Stron nie moze bez zgody drugiej Strony wyrazonej na pis$mie pod rygorem niewaznosci

przenies¢ na osobe trzeciag zadnych praw ani obowigzkow wynikajacych z realizacji niniejszej umowy.
Strony zgodnie postanawiajg, ze wypowiedzenie, rozwigzanie lub odstgpienie od niniejszej umowy z
jakichkolwiek przyczyn nie powoduje ustania obowigzkow przewidzianych w § 5 niniejszej umowy.

W przypadku gdyby jakiekolwiek z postanowien niniejszej umowy okazatlo si¢ niewazne lub
bezskuteczne, pozostate postanowienia umowy pozostaja w mocy i beda wiazace dla Stron.

Umowe spisano w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej Stron.
Strony zobowiazujg si¢ niezwtocznie informowaé o zmianach adresu dorgczenia pod rygorem uznania
doreczenia pod ostatni wskazany adres za skuteczne.

Umowa wigze nastepcow prawnych Stron.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajacy wyraza zgod¢ na umieszczenie swojej nazwy oraz logo na liScie klientow, stronie
internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
(pieczgc 1 podpis) (pieczgd i podpis)
(pieczg¢ firmowa) (pieczgé firmowa)



Zalaczniki do umowy:
Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
Zalacznik nr 2 — Wzor protokotu odbioru



Zalacznik nr 2

PROTOKOL., ODBIORU
WZOr

Zamawiajacy:

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
NIP 739-30-33-097; REGON 510884205
Adres: ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn

Wykonawca:

W dniu ..o stwierdzono fakt wykonania przedmiotu umowy z dnia

..................... w terminie okreslonym w § ......ust. ....... tej Umowy.

Przyjmujacy dokonat szczegdtowej oceny wykonanego przedmiotu umowy i stwierdza, co nastepuje :

Majac na wzgledzie powyzsze Zamawiajacy przyjmuje/ nie przyjmuje * przedtozonego przedmiotu umo-

wy, a tym samym stwierdza, Ze sa/ nie ma* podstawy do zaptaty ceny umowy.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje

Sprzedawca, a w dwa egzemplarze — Zamawiajacy.

* niepotrzebne skresli¢

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



