Olsztyn, dn. 31.08.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
10-719 Olsztyn ul. Oczapowskiego 2

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest prowadzenie dzialan komunikacyjnych i promo-
cyjnych Wydzialu Geoinzynierii Uniwersytetu Warminsko—Mazurskiego w Olsztynie
wraz z prowadzeniem kampanii promocyjnej Wydziatu.
W ramach przedmiotu umowy wyszczegolnione beda nastepujace elementy:
- biezaca obstluga i zarzadzanie fanpagem wydziatu na portalach Facebook oraz Instagram,
- prowadzenie dziatan komunikacyjnych o charakterze media relations,
- realizacja materiatow wideo na potrzeby dziatan komunikacyjnych oraz promocyjnych.

2. Opis przedmiotu zamowienia wraz z formularzem cenowym przedstawiony zostal w Zalaczniku
nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3. Wykonawca musi przedstawi¢ ofert¢ obejmujaca calo$¢ zamoéwienia, gdyz zamdwienie musi by¢
zrealizowane w catosci.

I11. Termin wykonania zamdéwienia
Termin realizacji zamowienia: 0d 01 pazdziernika 2021 do 30 wrzesnia 2022 roku

IVV. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta z zatgcznikami winna by¢ sporzadzona na okreslonym przez Zamawiajacego formularzu

ofertowym lub zgodnie z tresciag odpowiedniego formularza dotaczonego do zapytania.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inng trwata,

czytelng technikg.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okre§long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie reje-
strowym dotaczonym do oferty, wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

4. Wykonawca winien przesta¢ oferte w wersji elektronicznej (skany z podpisem) na adres e-
mailowy wskazany ponizej.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferty nalezy sktadac elektronicznie na adres: malgorzata.kulas@uwm.edu.pl
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 07.09.2021 r. 0 godz. 14.00

V1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca okresli cene brutto (do dwdch miejsc po przecinku) zgodnie z Opisem przedmiotu
zaméwienia i przeniesie do Zalacznika nr 2 — Formularz oferty.

2. Zabrania si¢ bez zgody Zamawiajacego modyfikowaé oraz ingerowaé w tre§¢ przestanych Za-
tacznikow.

3. Cena podana przez Wykonawce¢ musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamo-
wienia oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

4. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznos$ci umowy i nie bedzie podle-
gata zmianom.



mailto:malgorzata.kulas@uwm.edu.pl

VII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
1. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium: cena
—100% (wybierzemy ofert¢ z najnizsza ceng).

VIIIl. Informacje o formalnosciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu zawar-
cia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w zapytaniu.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o planowanym terminie i
miejscu podpisania umowy.

4. Projekt umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg stanowi Zalacznik nr 3.

IX.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:, tel.; e-mail:
— dr inz. Jacek Zabielski, tel. 502 695 180; e-mail: jacek.zabielski@uwm.edu.pl
— Malgorzata Kempa-Kulas e-mail: malgorzata.kulas@uwm.edu.pl; tel 89523 42 45

podpis osoby uprawnionej
Zataczniki:

Zatacznik nr 1: Opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik nr 2: Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3: Istotne postanowienia umowy

Sporzqdzil: Mafgorzata Kempa-Kulas
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