
 

                                                                                            

         Elbląg, 03 stycznia 2019 rok  
    DZIAŁ CM 
       Uniwersytet Warmińsko – Mazurski 
                                                                                    Wydział Geodezji, Inżynierii Przestrzennej 
                                                                                                         i Budownictwa 
                                                                                                 ul.  Prawocheńskiego 15 
                 10 – 720  OLSZTYN 
 
 Elbląska Spółdzielnia Mieszkaniowa „Sielanka” z siedzibą w Elblągu przy ul. Gwiezdnej 26/27  

składa ofertę pracy dla studentów kontynuujących naukę lub absolwentów Państwa Wydziału   

na stanowisko „administratora osiedli”.  

Do podstawowych zadań administratora osiedli  będzie należało między innymi nabywanie 

umiejętności obsługi mieszkańców, zapoznanie się z zasadami prowadzenia dokumentacji i ewidencji 

zasobów spółdzielczych, dokonywanie bieżącej kontroli obiektów wraz z wyposażeniem oraz pełnienie 

nadzoru nad realizacją bieżących napraw, robót konserwacyjnych i prac awaryjnych 

 Od ewentualnego kandydata, oczekujemy teoretycznej znajomości przepisów prawa 

budowalnego.  

Podstawowym celem w Naszej pracy jest zapewnienie wszystkim mieszkańcom szybkich  

i wygodnych e-usług. W tym też celu pracownicy Spółdzielni swoją pracę wykonują  

z wykorzystaniem innowacyjnych rozwiązań technologicznych oraz odpowiednich narzędzi 

informatycznych.  

Wdrożono najlepsze na polskim rynku oraz sprawdzone technologie informatyczne, 

przeznaczone do odczytu  liczników i podzielników, ciepłomierzy i gazomierzy znajdujących się  

w budynkach wielorodzinnych oraz lokalach usługowych, zaś  dla poprawy bezpieczeństwa i komfortu 

zamieszkiwania w osiedlach zainstalowano monitoring elektroniczny.  

Wdrożona automatyzacja procesów administracyjnych, przekłada się na precyzyjność 

wykonywanych obowiązków  służbowych oraz skrócenie czasu obsługi mieszkańców. 

Osoby zainteresowane ofertą mogą uzyskać więcej informacji, w bezpośredniej rozmowie  

z kierownikiem działu techniczno – eksploatacyjnego dzwoniąc pod numer 55 642 50 03 lub specjalistą 

ds. pracowniczych i organizacji  pod numer 55 642 50 11. 

                                                                                      Z poważaniem 

                                                                                  Zarząd ESM „Sielanka” 


