UCHWALANr40

Rady Wydziatu Geodezji i Gospodarki Przestrzenne;j
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 12 lutego 2013 roku

W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Praktyk Zawodowych

Na podstawie art. 166 ust. 2 oraz art. 189 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku
Prawo o szkolnictwie wyZzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 z pdézn.zm.), § 23 ust. 1
pkt 6 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, § 42 Regulaminu
Studiéow, Rada Wydziatu Geodezji i Gospodarki Przestrzennej Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie podejmuje nastepujgcag uchwate:

§1

1. Rada Wydziatu zatwierdza zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk wynikajgcych z
planéw studidw i programéw ksztatcenia w postaci Regulaminu Praktyk Zawodowych,
ktory stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

2. Student zobowigzany jest do przestrzegania Regulaminu Praktyk Zawodowych.

3. Studenci, odbywajacy praktyke zawodowa swojg osobg, reprezentujg Uniwersytet i
Wydziat w podmiocie gospodarczym lub instytucji. Ich postawa w najmniejszym
stopniu nie moze uchybia¢ godnosci i powadze Uczelni.

§2
1. Merytoryczny nadzér nad odbywanymi przez studentéw praktykami zawodowymi
sprawuje Dziekan.
2. Obstugg praktyk zawodowych zajmuje sie Opiekun Praktyk Zawodowych, ktory
wspotpracuje z Dziekanem. Opiekun Praktyk Zawodowych powotywany jest przez
Dziekana, w drodze decyzji.

§3

1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest wypetnienie przez studenta wymagan
zawartych w Regulaminie Praktyk Zawodowych oraz podanych przez Opiekuna Praktyk
Zawodowych.

2. Zaliczenie badz niezaliczenie praktyk zawodowych powinno nastgpi¢ najpdzniej do
ostatniego dnia letnie] sesji poprawkowej roku akademickiego, w ktérym przewidziano
realizacje praktyki.

3. Decyzje w sprawie zaliczania praktyk podejmuje Dziekan, ktory moze:

1) zaliczy¢ studentowi praktyke na podstawie zaswiadczenia zaktadu pracy o jej
odbyciu i spetnieniu wymagan w zakresie uzyskanych efektow ksztatcenia
przewidzianych dla programu praktyki,

2) uznac za odbycie praktyki w czesci lub w catosci udziat studenta w pracach obozu
naukowego, jezeli program obozu odpowiada wymaganiom okreslonym w
programie nauczania dla danej praktyki,



3) zwolni¢ studenta z odbywania okreslonej praktyki, zaliczajgc na poczet praktyki
wykonywang przez studenta prace, jezeli jej charakter spefnia wymagania w
zakresie uzyskanych efektow przewidzianych w programie praktyki,

4) odwota¢ studenta z praktyki w razie naruszenia przez niego regulaminu pracy
zaktadu, w ktérym odbywa praktyke,

5) nie zaliczy¢ praktyki, jezeli student nie spetnit ustalonych warunkéw jej odbywania i
zaliczenia.

4. W sprawach, o ktéorych mowa w ust. 3, Dziekan moze zasiegngé opinii Opiekuna

Praktyk Zawodowych.

5. W uzasadnionych przypadkach, Dziekan moze zwolni¢ studenta z ponownego
uczestniczenia w praktyce zawodowej, ktdrg zaliczyt.
6. W stosunku do studenta, ktéry nie zaliczyt praktyki, Dziekan moze podjg¢ decyzje o:

1) przesunieciu terminu jej odbywania (jezeli nie koliduje to z zajeciami wynikajgcymi z
planu studiow i nie stanowi przeszkody w zaliczeniu danego semestru),

2) powtodrzeniu praktyki na zasadzie powtarzania semestru.

§4
W przypadku, gdy realizacja praktyki zawodowej nie jest mozliwa z powodu
niepetnosprawnosci studenta, Dziekan moze okresli¢:
1) przedmiot réwnowazny,
2) w porozumieniu z Opiekunem Praktyk Zawodowych inng forme realizacji praktyki
zawodowej.

§5

1. Podejmujac decyzje o przeniesieniu zaje¢ (w przypadku przeniesienia z innej uczelni, w
tym takze zagranicznej lub przeniesienia na inny kierunek studiéw albo zmiany formy
studiéw), Dziekan uwzglednia efekty ksztatcenia uzyskane w innej jednostce
organizacyjnej Uniwersytetu albo w innej uczelni w wyniku realizacji praktyk
odpowiadajgcych praktykom okreslonym w planie studiéw i programie ksztatcenia na
kierunku studidw, na ktorym student studiuje.

2. Warunkiem przeniesienia zaje¢ zaliczconych w innej jednostce organizacyjnej
Uniwersytetu albo w innej uczelni, w miejsce punktdow przypisanych praktykom
okreslonym w planie studiéw i programie ksztatcenia jest stwierdzenie zbieznosci
uzyskanych efektow ksztatcenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. W przypadku stwierdzenia zbieznos$ci uzyskanych efektéw, o ktérej mowa w ust. 2,
student otrzymuje taka liczbe punktéw ECTS, jaka jest przypisana efektom ksztatcenia
uzyskiwanym w wyniku realizacji odpowiednich zajec i praktyk na Wydziale Geodezji i
Gospodarki Przestrzenne;j.

§6
1. Uchwata obowigzuje studentéw realizujgcych praktyki zawodowe poczawszy od roku
akademickiego 2012/2013.
2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Przewodniczgcy Rady
Prodziekan

dr inz. Krzysztof Rzgsa



Zatacznik 1

REGULAMIN
PRAKTYK ZAWODOWYCH

§1
Przez praktyke zawodowg nalezy rozumiec przewidziany planami studiéw i programami
ksztatcenia okres przeznaczony na pogtebianie wiedzy oraz doskonalenie praktycznych
umiejetnosci studenta w miejscu wyznaczonym przez organizatora praktyk.

§2

Studenckie praktyki zawodowe maja na celu:

1) poszerzanie wiedzy zdobytej w trakcie realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w
ramach zaje¢ wyktadowych i ¢wiczeniowych oraz rozwijanie umiejetnosci ich
wykorzystania oraz ksztattowanie kompetencji spotecznych.

2) pogtebianie wiedzy o poszczegdlnych branzach gospodarki,

3) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studentdw na rynku pracy,

4) poznanie zasad organizacji i mechanizméw funkcjonowania przedsiebiorstw i instytucji,
administracji rzadowej i samorzadowej, organow Wspdlnot Europejskich, itp.,

5) poznanie podstawowych zasad prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

§3

1. Praktyki zawodowe sg integralng czescig efektdw ksztatcenia i przygotowania do pracy
zawodowej, okreslone w efektach ksztatcenia dla kierunkéw geodezja i kartografia
i gospodarka przestrzenna.

2. Praktyka powinna odpowiada¢ charakterowi studiow na okreslonym kierunku
i specjalnosci studiow.

3. Termin realizacji oraz czas trwania praktyki zawodowej, w tym liczbe przyznanych
punktow ECTS za jej zaliczenie okreslajg plany studidw i programy ksztatcenia dla
kierunkéw zatwierdzonych przez Rade Wydziatu.

4. Praktyka zawodowa realizowana przez studentow Wydziatu, bez wzgledu na rodzaj
jednostki bedacej organizatorem, uwzglednia m.in.:

1) zapoznanie sie z instytucjg i szkolenie bhp,

2) poznanie struktury organizacyjnej, zapoznanie sie z prawnymi podstawami
dziatalnosci, oraz zasadami zarzgdzania i organizacji pracy,

3) zapoznanie sie z zakresem dziatalnosci instytucji,

4) wykonywanie zadan merytorycznie pozostajgcych w zwigzku z celami praktyki
zawodowej i zgodnych z kierunkiem studiow.

5. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki zawodowej w terminie innym niz to
wynika z obowigzujgcego studenta planu studidw, pod warunkiem, ze odbywanie
praktyki nie bedzie kolidowato z wypetnianiem przez studenta obowigzkéw realizacji
programu studiéw.

§4
1. Praktyka zawodowa moze by¢ odbywana w kraju (lub w uzasadnionych przypadkach za
granicg), w wybranym przez studenta podmiocie gospodarczym lub instytucji, ktorej



profil dziatania umozliwia studentowi zrealizowanie celédw opisanych w § 2
Regulaminu.

. Student swobodnie dokonuje wyboru podmiotu gospodarczego lub instytucji, w ktérej
realizowana bedzie praktyka zawodowa.

§5

. Szczegotowe cele i zakres przedmiotowy praktyki opracowuje i publikuje w serwisie

informacyjnym Wydziatu Opiekun Praktyk Zawodowych.

. Do zakresu obowigzkéw Opiekuna Praktyk Zawodowych nalezy w szczegdlnosci:

1) zawieranie porozumied z podmiotami przyjmujacymi studentéw na praktyki
zawodowe,

2) opracowanie ramowego programu praktyki oraz harmonogramu jej organizacji,

3) uzgadnianie z organizatorem praktyki korekty programu praktyki o zagadnienia
wynikajgce z profilu dziatalnosci organizatora praktyki,

4) zapoznanie studentéw z celem i programem praktyki, podanie do wiadomosci
studentow zasad oraz trybu odbywania i zaliczania praktyki,

5) rozstrzyganie, wspdlnie z organizatorem praktyki, spraw zwigzanych z organizacjg i
przebiegiem praktyki,

6) nadzér oraz kontrola przebiegu praktyki,

7) zaliczenie praktyki — rozliczenie studenta z realizacji programu praktyki, dokonanie
odpowiedniego wpisu do indeksu,

8) opiniowanie decyzji Dziekana w sprawie zaliczania praktyk, o ktérych mowa w § 3
ust. 3 uchwaty w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Praktyk Zawodowych,

9) prowadzenie dokumentacji organizacyjnej praktyki studenckiej,

10) przedtozenie Dziekanowi sprawozdania z przebiegu praktyki w terminie do 15
listopada kazdego roku,

11) informowanie Dziekana o wszelkich nieprawidtowosciach zwigzanych z organizacjg
oraz przebiegiem praktyki.

§6

. Praktyka zawodowa realizowana jest na podstawie Porozumienia w sprawie Praktyk
Zawodowych (zatgcznik nr 1) zawieranego pomiedzy Wydziatem a Organizatorem
praktyki.

. Student ma prawo otrzymac Skierowanie na praktyke zawodowgq (zatacznik nr 2).

. Porozumienie podpisuje osoba reprezentujgca Organizatora praktyki oraz w imieniu
Wydziatu, na podstawie udzielonego przez Dziekana petnomocnictwa — Opiekun
Praktyk Zawodowych.

. Po podpisaniu porozumienia, jeden egzemplarz przechowywany jest u Opiekuna
Praktyk Zawodowych, ktdry zobowigzany jest do prowadzenia Rejestru Porozumien
dotyczgcych praktyk zawodowych (zatacznik nr 3). Drugi przekazywany jest
Organizatorowi praktyki.

. Okres przechowywania porozumien oraz anekséw i sposdb ich archiwizowania okresla
obowigzujgca w Uniwersytecie instrukcja archiwalna.

§7

. Student odbywajacy praktyke ma obowigzek w szczegdlnosci:

1) dostarczy¢ Opiekunowi Praktyk Zawodowych podpisane porozumienie, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1,

2) prowadzi¢ Dziennik praktyki (zatgcznik nr 4),



3) dostarczy¢ Opiekunowi Praktyk Zawodowych uzupetniony Dziennik praktyki
niezbedny do zaliczenia praktyki,

4) posiadad indywidualne ubezpieczenie NNW na okres praktyki,

5) zgtosi¢ sie w wyznaczonym terminie w miejscu odbywania praktyki.

. Student zobowiazuje sie do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem,

a ponadto do przestrzegania:

1) zasad odbywania praktyki okreslonych przez niniejszy regulamin,

2) ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,

3) zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

4) zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyki.

§8

. Praktyki zawodowe podlegajg kontroli, ktorg wykonuje Opiekun Praktyk Zawodowych.

W szczegodlnych przypadkach kontrole moze przeprowadzi¢ Dziekan lub Prodziekani.

. Kontrola studenckich praktyk zawodowych dotyczy studentéw, posiadajgcych

obowigzek realizacji praktyk w trakcie trwania procesu ksztatcenia.

. Celami kontroli praktyk zawodowych s3:

1) monitorowanie i podnoszenie jakosci procesu realizacji praktyk zawodowych na

poziomach: merytorycznym i organizacyjnym,

2) sprawdzanie rzetelnosSci w wypetnianiu obowigzkdw organizatoréw oraz

uczestnikéw praktyk,

3) weryfikacja przebiegu i warunkdw realizacji praktyk zawodowych,

4) podejmowanie nowych kierunkdow doskonalenia jakosci realizacji praktyk oraz

warunkdw ich zaliczania.

. Formami kontroli praktyk zawodowych sa:

1) kontrola dokumentacji praktyk,

2) analiza tresci sprawozdan z realizacji praktyk zamieszczonych w dzienniczku praktyk,

3) telefoniczna weryfikacja obecnosci praktykanta w podmiocie gospodarczym lub

instytucji,

4) spotkania Srodowiskowe,

5) hospitacje.

. Ocenie w trakcie kontroli podlega realizacja nastepujacych elementow:

1) zachowanie tgcznego czasu, okreslonego w planie studiéw oddzielnie dla
poszczegdlnych kierunkdw z wyszczegdlnieniem ilosci godzin oraz tygodni w
poszczegdblnych etapach okreslonych semestrami studiéw,

2) zachowanie terminéw zaliczania kolejnych etapdw praktyk zawodowych, ktére
okresla plan studiéw oddzielnie dla poszczegdlnych kierunkéw,

3) zachowanie ciggtosci praktyki, podejmowanej przez studenta,

4) terminowos$¢ podjecia praktyki zawodowej w wyznaczonym miejscu,

5) zgodno$¢ realizowanych przez studenta zadan z programami praktyk, oddzielnych
dla poszczegdlnych kierunkow (specjalnosci) studiow,

6) merytoryczny zakres zadan/czynnosci wykonywanych w ramach praktyki,

7) rzetelnos¢ wypetniania zadan praktyki,

8) aktywnos¢ na zajeciach z praktyki poszczegdlnych studentéw,

9) prowadzenie dokumentacji praktyki, wg obowigzujgcych wzordéw i zasad,

10) techniczno-organizacyjna strona zorganizowania praktyki.

. Osoba, przeprowadzajgca kontrole praktyk zawodowych, jest zobowigzana do:

1) przedstawienia stosownych upowaznien,



2) sumiennego przeprowadzenia kontroli, polegajgcego na doktadnym sprawdzaniu
wszystkich aspektéw jej realizacji,

3) oceny postawy studenta oraz jakosci wypetnianych przez niego obowigzkdéw,

4) wypetnienia arkuszy kontroli praktyk.

7. Organizator praktyk, przyjmujacy studenta w celu odbycia praktyki zawodowej,

powinien:

1) udostepnic¢ podczas hospitacji, miejsce pracy, w ktérym student realizuje praktyke
zawodowa,

2) udzieli¢ informacji na temat zadan, wykonywanych przez studenta wramach
praktyki zawodowej,

3) uzupetni¢ dane, wskazane w dokumentacji praktyki wg obowigzujgcych wzoréw
i zasad.

§9

1. Podstawg zaliczenia praktyki jest odbycie praktyki w petnym wymiarze czasu
wynikajgcego z planu studiow i programu ksztatcenia.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest ztozenie przez studenta uzupetnionego Dziennika
praktyki oraz Porozumienia w sprawie Praktyk Zawodowych.

3. Student zobowigzany jest do ztozenia Dziennika praktyki wraz z opinig opiekuna (forma
ankietowa wedtug obowigzujgcego w Uniwersytecie wzoru ankiety) oraz Porozumienia
w sprawie Praktyk Zawodowych u Opiekuna Praktyk Zawodowych oraz do wypetnienia
w indeksie odpowiednich rubryk zwigzanych z odbytg praktyka.

4. Zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun Praktyk Zawodowych w wyznaczonym przez
siebie terminie, jednak nie pdzniej niz w terminie, o ktdrym mowa w § 3 ust 2 uchwaty
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Praktyk Zawodowych.

5. Zaliczenie praktyki potwierdza sie w indeksie wpisujac ,zaliczono” (zal) i odpowiednig
liczbe punktéw ECTS. Zaliczenie praktyki zostaje wpisane w systemie USOS przez
Opiekuna Praktyk Zawodowych oraz wyszczegdlnione w suplemencie do dyplomu.

§10
1. Wydziat nie zwraca Studentowi kosztéw zwigzanych z odbywaniem praktyki
zawodowej.
2. Praca praktykanta na rzecz Organizatora praktyki zawodowej ma charakter
nieodptatny, chyba ze Organizator praktyki zdecyduje inaczej.

Przewodniczqcy Rady

Prodziekan

dr inz. Krzysztof Rzgsa

Zatgczniki:

Zatgcznik 1 — Porozumienie w sprawie Praktyk Zawodowych
Zatgcznik 2 — Skierowanie na Praktyke Zawodowa

Zatgcznik 3 — Rejestr Porozumien dotyczacych Praktyk Zawodowych
Zatacznik 4 — Dziennik Praktyki



