Zatacznik do Organizacja pracy Rady Dziekarskiej
Wydziatu Geoinzynierii Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie

Regulamin wyborow przedstawicieli do Rady Dziekanskiej Wydziatu Geoinzynierii

Regulamin okresla tryb i zasady pracy komisji oraz przeprowadzania wyboréw przedstawicieli
do Rady Dziekanskiej Wydziatu Geoinzynierii Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z danej grupy pracownikéw zatrudnionych na Wydziale Geoinzynierii.

ok wNE

§1 Zasady ogdlne

Przepisy niniejszego dziatu okreslajg tryb i zasady przeprowadzania wyboréw.

Wybory odbywajg sie w gtosowaniu tajnym.

W wyborach mozna gtosowac tylko osobiscie.

Kazdemu wyborcy przystuguje jeden gtos.

Dokumentacja z wyboréw przechowywana jest w Dziekanacie.

Po uptywie 30 dni od stwierdzenia przez wtasciwg komisje wyborczg waznosci wyboréw

dokumenty z gtosowania, oprécz sporzgdzonych w toku wyboréw protokotow i list

rankingowych kandydatow, podlegajg brakowaniu zgodnie z przepisami o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

Definicje poje¢ stosowanych w trakcie wyborow:

1) bierne prawo wyborcze — prawo do kandydowania i objecia mandatu w Radzie
Dziekanskiej przystuguje pracownikom, zatrudnionym na Wydziale Geoinzynierii, bez
wzgledu na rodzaj zawartej umowy o prace oraz staz pracy, przy czym pracownik
zatrudniony jednoczesnie w grupie nauczycieli akademickich oraz w grupie
pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi, zobowigzany jest do ztozenia
przewodniczgcemu komisji oswiadczenia, w ramach ktérej grupy pracownikow bedzie
realizowat swoje prawo wyborcze (wzér nr 1),

2) czynne prawo wyborcze — przystuguje kazdemu pracownikowi wydziatu zatrudnionemu
w grupie pracownikéw bez wzgledu na rodzaj zawartej umowy o prace oraz staz pracy,
czym pracownik zatrudniony jednoczesnie w grupie nauczycieli akademickich oraz
w grupie pracownikéw niebedgacych nauczycielami akademickimi, zobowigzany jest do
ztozenia przewodniczagcemu komisji oswiadczenia, w ramach ktérej grupy pracownikéw
bedzie realizowat swoje prawo wyborcze (wzér nr 1),

3) wyborca — pracownik wydziatu posiadajgcy czynne prawo wyborcze,

4) komisja wyborcza — Komisja ds. przeprowadzenia wyborédw przedstawicieli do Rady
Dziekanskiej Wydziatu Geoinzynierii,

5) zebranie wyborcze — zgromadzenie pracownikéw Wydziatu Geoinzynierii w danej
grupie wyborczej:

a) profesoréw i profesoréw uczelni,
b) pozostatych nauczycieli akademickich,
c) pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi.

6) kworum — minimalna liczba wyborcéw uczestniczagcych w zebraniu wyborczym,
niezbedna do przeprowadzenia wyboréw,

7) lista wyborcza — alfabetyczny wykaz kandydatéow do petnienia funkcji cztonka Rady
Dziekanskiej,

8) karta wyborcza — karta do gtosowania wydrukowana na podstawie wzoru (wzér nr 2)
do niniejszego regulaminu, opieczetowana przez komisje,

9) gtos wyborczy — gtos wyborcy oddany na karcie wyborczej,

10) niewazny gtos wyborczy — gtos wyborczy oddany na papierowej karcie wyborczej:



a) innej niz ta, o ktérej mowa w pkt. 6,

b) catkowicie przedartej,

c) z dopisanymi na niej nazwiskami niefigurujgcymi na liscie wyborczej,

d) na ktérej zaznaczono nazwiska wiekszej liczby kandydatéw niz liczba obsadzanych

mandatéw,

e) na ktorej dokonano poprawek.
11) gtos wstrzymujacy sie — gtos oddany na papierowej karcie wyborczej, na ktorej

w zadnej z kratek nie postawiono znaku , X”.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 7 pkt 1 i 2, wyborca sktada przewodniczagcemu
komisji przed terminem pierwszego zebrania wyborczego. Termin i sposdb przekazania
przedmiotowego dokumentu wyznacza przewodniczacy.

§2 Przepisy ogdlne komisji

Prezydium komisji tworzg przewodniczgcy komisji, jego zastepca oraz sekretarz.

Komisja w zakresie swych kompetencji podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw przy
obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji. Protokoty zebran komisji wyborczych sa
podpisywane przez co najmniej dwie osoby z prezydium komisji.

Przewodniczgcy komisji lub jego zastepca komunikuje sie z wyborcami w formie
obwieszczen, ogtoszen, komunikatow, informacji, wyjasnien lub stanowisk.

§ 3 Zadania komisji

Do zadan komisji wyborczej nalezy:

1.

organizowanie i przeprowadzanie zebran wyborczych w celu wyboru przedstawicieli do
Rady Dziekanskiej z danej grupy pracownikéw,

zwotywanie zebran wyborczych na wydziale, stwierdzanie ich prawomocnosci i ogtaszanie
wynikéw wyboréw,

. nadzér nad prawidtowym przebiegiem wyboréw, w szczegdlnosci nad sporzgdzaniem

protokotéw z czynnosci wyborczych przez komisje skrutacyjne,
niezwfoczne powiadamianie Dziekana o dokonanym wyborze przedstawicieli do Rady
Dziekanskie;j.

§ 4 Zebranie wyborcze

Ogtoszenie o zebraniu wyborczym, ze wskazaniem miejsca i terminu wyboréw, podaje do
wiadomosci przewodniczgcy komisji lub jego zastepca, co najmniej na 7 dni przed
terminem zebrania.

Ogtoszenie komisji w sprawie wyboréw powinno by¢ umieszczone w formie papierowej na
tablicach informacyjnych wydziatu oraz jednostek organizacyjnych wydziatu, rozestane
pracownikom wydziatu w formie elektronicznej w sposdéb zwyczajowo przyjety oraz
zamieszczone na stronie internetowej wydziatu.

W czasie jednego zebrania wyborczego mogg by¢ przeprowadzane gtosowania w réznych
sprawach wyborczych. Informacja o takim trybie gtosowania powinna by¢ podana
w ogtoszeniu wyborczym.

Na podstawie os$wiadczen wyborcéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 8, przewodniczacy
komisji dokonuje zmian w liscie oséb uprawnionych go gtosowania.

Wyborcy uczestniczacy w zebraniu wyborczym podpisujg liste obecnosci oraz na zadanie
komisji wyborczej przedstawiajg dokument potwierdzajgcy tozsamosc¢. Lista obecnosci jest
podstawg do stwierdzenia kworum zebrania wyborczego.

Zebranie wyborcze prowadzi przewodniczgcy komisji lub cztonek tej komisji upowazniony
pisemnie przez przewodniczgcego.
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Zebrania wyborcze do przeprowadzenia wyboréw przedstawicieli do Rady Dziekanskiej sg
prawomocne, jezeli bierze w nich udziat wiecej niz potowa uprawnionych do gtosowania
wyborcéw. W przypadku stwierdzenia braku kworum po uptywie 15 minut od rozpoczecia
zebrania, przeprowadza sie kolejne sprawdzenie listy obecnosci, a nastepnie komisja
stwierdza prawomocno$¢ zebrania wyborczego bez wzgledu na liczbe wyborcow
uczestniczgcych w zebraniu.
Przewodniczacy zebrania wyborczego rozpoczyna zebranie od podania informacji o liczbie
uczestnikdw zebrania wyborczego. W zaleznosci od kworum przeprowadza kolejne
czynnosci wyborcze lub zamyka zebranie.
W przypadku wszczecia procedury wyboréw przewodniczgcy zebrania wyborczego
proponuje, sposrod cztonkow komisji wyborczej protokolanta oraz sposréd wyborcow,
ktorzy nie kandyduja, sktad komisji skrutacyjnej liczacej 3 cztonkdéw. Zatwierdzenie sktadu
komisji skrutacyjnej i protokolanta nastepuje w gtosowaniu jawnym, zwykta wiekszoscig
gtosow.
W przypadku braku mozliwosci wyboru komisji skrutacyjnej sposréod wyborcéw, zadania
komisji skrutacyjnej wypetnia wtasciwa komisja wyborcza.
Komisja skrutacyjna wytania sposrdd siebie przewodniczgcego oraz sekretarza.
Po kazdym gtosowaniu komisja skrutacyjna sporzgdza protokdt z przebiegu gtosowania,
ktory powinien zawieraé: przedmiot glosowania ze wskazaniem nazwisk kandydatéw w
kolejnosci alfabetycznej lub tresci wniosku formalnego, liczbe gtosujgcych, wynik
gtosowania, date gtosowania oraz podpisy cztonkdow komisji skrutacyjne;.
Wszystkie sprawy dotyczace procedury wyborczej, wynikte w trakcie zebrania,
nieuregulowane w regulaminie, rozstrzyga zebranie wyborcze zwyktg wiekszoscig
gtosow w trybie jawnym.
Z zebrania wyborczego sporzadzany jest protokdt, ktdrego zatgcznikami sg protokoty
z przebiegu gtosowania, karty do gtosowania i lista obecnosci. Protokdt podpisuje
przewodniczgcy zebrania wyborczego, protokolant oraz przewodniczacy komisji
skrutacyjne;j.

§ 5 Ogdlne zasady gtosowania i kandydowania w wyborach

Gfosowanie przeprowadza sie na papierowych kartach wyborczych, przygotowanych

przez komisje wyborczg, opatrzonych pieczecig, zgodnie ze wzorami (wzér nr 2).

Nazwiska kandydatéw na karcie wyborczej podaje sie w kolejnosci alfabetyczne;j.

W trakcie gtosowan obowigzujg nastepujace zasady:

1) wyborcy dokonujg wyboru poprzez postawienie znaku ,x” we wtasciwej kratce obok
nazwiska kandydata, przy czym liczba postawionych znakéw ,x” nie moze byé wieksza
niz liczba mandatéw do obsadzenia.

2) wybdr nastepuje, gdy kandydat uzyskat bezwzgledng wiekszos¢ gtosow,

3) jezeli w gtosowaniu nie zostang obsadzone wszystkie mandaty, zarzadza sie drugie i
kolejne gtosowania,

4) do kazdego nastepnego gtosowania wchodzg niewybrani kandydaci z poprzedniego
gtosowania, z tym ze liste wyborczag skraca sie wykreslajgc kandydata, ktéry uzyskat
najmniejszg liczbe gtoséw; w przypadku, gdy najmniejszg liczbe gtosédw uzyskat wiecej
niz jeden kandydat, wszyscy oni nie kwalifikujg sie do nastepnej tury gtosowania,

5) gtosowania przeprowadza sie do chwili obsadzenia wszystkich mandatow,

6) w przypadku, gdy liczba kandydatéw bedzie mniejsza od liczby mandatéw do
obsadzenia przewodniczacy zebrania zarzgdza nowe wybory.

Prawo zgtaszania kandydatéw do objecia mandatu przedstawiciela do Rady Dziekanskiej



przystuguje kazdemu wyborcy, ktéry jest przedstawicielem danej grupy pracownikow .

. Zgtaszanie kandydatéw, odbywa sie w trakcie zebrania wyborczego. Kandydatury
zgtaszane sg przez pracownikdow posiadajgcych czynne prawo wyborcze. Zgtoszony
kandydat wyraza pisemng zgode zgodnie z wzorem (wzér nr 3). W przypadku
nieobecnosci kandydata na zebraniu pracownikéw zgtaszajgcy jego kandydature
przedktada przewodniczgcemu zebrania pisemng zgode kandydata na kandydowanie.

. Zamkniecie listy zgtoszonych kandydatéw nastepuje po wyczerpaniu zgtoszen lub na
whniosek wyborcy uczestniczgcego w zebraniu wyborczym. Wniosek taki jest przyjmowany
w gfosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw.

Wzory:

1. Wzér nr 1 — Oswiadczenie wyborcy dotyczgce wyboru grupy
2. Wzbr nr 2 — Wz6r karty wyborczej
3. W2z6r nr 3 —Wz6r oswiadczenia zgody na kandydowanie

Wzoérnr 1
Oswiadczenie wyborcy dotyczace wyboru grupy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w wyborach przedstawicieli do Rady Dziekanskiej Wydziatu Geoinzynierii

bede kandydowac / gtosowac w grupie:

nauczycieli akademickich

pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi

Data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie



W2zér nr 2
Wzér karty wyborczej

Karta wyborcza
Wybory

przedstawicieli Rady Dziekanskiej

Z BIUPY cevrenrrnnnsnnssnsssssmsssssssssssssssssssssssssssssssesses
zatrudnionych na Wydziale Geoinzynierii

Datawyboréow = e
Glosowanienr = e
Liczba mandatéw do obsadzenia: ..................
LISTA KANDYDATOW
Kratka Nazwisko i imie

|:| Nazwisko i imie 1

|:| Nazwisko i imie 2

|:| Nazwisko i imie 3

Zasady gfosowania:

Gtosujgc za wyborem kandydata, nalezy postawic znak ,,X” w kratce przy jego nazwisku.

Zaznaczenie co najmniej jednego kandydata, jednak nie wiecej niz liczba mandatow do obsadzenia — gtos
wazny.

Brak zaznaczenia — gtos wazny, wstrzymanie sie od gfosu.

Zaznaczenie wiekszej liczby kandydatow niz liczba mandatéw do obsadzenia — gfos niewazny.

Wz6r nr 3
Wzér oswiadczenia kandydata do objecia mandatu w wyborach

Oswiadczenie kandydata do objecia mandatu w wyborach

Adres e-mail i numer telefonu

OSWIADCZENIE

Zgadzam sie na kandydowanie w wyborach na przedstawiciela do Rady Dziekanskiej Wydziatu
Geoinzynierii na kadencje ............ Z grupy PracownikOw ........ceceeceveeveeeveeceeceenevnnnns zatrudnionych na
Wydziale Geoinzynierii.

Jednoczesnie oswiadczam, ze spetniam warunki do objecia mandatu przedstawiciela do Rady
Dziekanskiej Wydziatu Geoinzynierii.

Data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie



KLAUZULA INFORMACYJNA

W mys$l art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: RODO)
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie (adres:
ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn: telefon: 89 523 36 93).

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: kontakt z Inspektorem Ochrony danych mozliwy jest przez
specjalnie w tym celu przygotowany formularz na stronie: uwm.edu.pl/daneosobowe/formularz oraz e-
mail: bkw@uwm.edu.pl; nr tel.: 89-523-36-78 lub pisemnie na adres: ul. Prawochenskiego 9, 10-719
Olsztyn.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z postepowaniem w sprawie wyfaniania
kandydatow do Rady Dziekanskiej Wydziatu Geoinzynierii Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie.

4. Dane beda przetwarzane w celu przeprowadzenia wyboréw cztonkéw Rady Dziekariskiej.

5. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do prawidtowego przeprowadzenia
wyboréw do Rady Dziekanskiej, a po tym okresie przez okres niezbedny do archiwizacji dokumentacji,
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujagcym w UWM.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, prawo do
przenoszenia danych, usuniecia danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych dotyczgcych Pani/Pana osoby, narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (RODO).

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne do realizacji celu okre$lonego w punkcie 4.

9. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb analogowy oraz zautomatyzowany.

Data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie



